Q

Guatemala, 28 de febrero de 2020

Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi informe
mensual de actividad es conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales niimero 853-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 10-2020 correspondiente en el mes de febrero 2020, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando ia factura nimero 1463109058 Serie 9F7D024C0

Actividades Realizadas

» Asesorar para archivar documentos oficiales enviados y recibidos del Departamento
Administrativo.

» Asesorar en la consolidacién y traslado de informe de requerimiento que sean
solicitados al Departamento Administrativo.

= Asesora en la revisién de documentos que ingresen al Departamento Administrativo.

e Brindar asesoria en otras actividades asignadas por la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas




RESULTADOS OBTENIDOS:

s Se asesor6 para archivar documentos oficiales enviados y recibidos del
Departamento Administrativo.

s Se asesord en la consolidacion y traslado de informacion de requerimientos
gque sean solicitados al Departamento Administrativo. :

e Se asesord en la revisidbn de documentos que ingresen al Departamento
Administrativo.

» Se brind6 asesoria en otras actividades asignadas por la Direccién General de
6 Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Marisol Melgar Guzman

Jefa Administrativa a.i.

Direccién General de Desarrollo Cultural y
) Fortalecimiento de las Culturas
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